INSTRUKCJE DOTYCZACE NAGRANIA FILMU NA KONKURS
»WSPOLNE KOLEDOWANIE”

Szanowni Panstwo,
w Panstwa rece przekazujemy instrukcje korzystania z kilku wybranych aplikacji, w tym Teams, Google
Meet czy Messenger, ktére mogg okaza¢ sie pomocne w celu przygotowania nagrania
(filmu/wideoklipu/kolazu) umozliwiajgcego wziecie udziatu w Konkursie ,Wspdlne koledowanie”.
Wiecej informacji o samym Konkursie mogg Panstwo znalez¢ w newsletterze lub na stronie
wody.gov.pl.

Przedstawione opcje nagrywania sg jedynie wskazéwka — to Panistwo decydujecie z jakich narzedzi,
aplikacji czy programéw skorzystacie.

Zapraszamy do udziatu!

TEAMS

1. Najprostszym sposobem nagrania filmu poprzez program Teams jest wejscie w zaktadke

,Czat”, a nastepnie klikniecie na przycisk kwadratu z otéwkiem w srodku. |/|

2. Kiedy wtaczy sie nowe okno czatu, mozna zaprosi¢ wszystkich cztonkdédw zespotu biorgcych

udziat w konkursie.

3. Kolejnym krokiem jest skontaktowanie sie ze swoim zespotem za pomocg kamery. o

4. Kiedy wszyscy Uczestnicy dotgczg i wigczg kamere nalezy klikng¢ trzy kropki .

znajdujace sie obok ikony kamery, a nastepnie po rozwinieciu listy nacisng¢ przycisk

rozpoczynajacy nagranie. @ Rozpocznij nagrywanie

5. Po zakonczeniu od$piewania koledy w adekwatny sposdb nalezy najechac kursorem na ikone

z trzema kropkami i nacisnaé przycisk koficzacy nagrywanie. M@ RRACLFATHETIIEYIEGTE

6. Pojawi sie komunikat, sygnalizujacy, ze trwa nagranie, nalezy potwierdzi¢, ze chcemy

zatrzymacd nagrywanie. Zatrzymaé nagrywanie?

Trwa nagrywanie tego spotkania. Czy na pewno
chcesz zatrzymac?

Anuluj Zatrzymaj nagrywanie




7. Nalezy odczekad kilka minut, az program zarejestruje film. Kiedy juz pojawi sie w zespotowym
czacie nalezy klikng¢ najpierw na ikone trzech kropek, a kolejnym krokiem jest

wybranie opcji ,,Otwoérz w ustudze Microsoft Stream”.

’ Otworz w ustudze Microsoft Stream
Ri

Z: o Udostepnij
@ Zdobadz link

Dowiedz sie wiecej

> ©

Zgtos problem

|_b

Rozmowa

8. Nastepnie nalezy zalogowaé sie na swoje firmowe konto. Po zalogowaniu ujrzysz stworzony

przez Wasz zespo6t film. Teraz nalezy pobrac¢ film zjezdzajac ponizej filmu do zaktadki ponizej.

W tym celu wybierz ikone trzech kropek

& Udostepnij B} Dodaj do listy do obejrzenia < Lubie to @ 83 Wyswietlanie ustawien

a nastepnie po rozwinieciu listy wybierz ,,Pobierz”. \l, Pobierz film

9. | to juz wszystko. Film jest gotowy do przestania poprzez formularz zgtoszeniowy. Zyczymy
powodzenia!

GOOGLE MEET

1. Po wejsciu na przegladarke Google znajdZz w prawym gérnym rogu ikone dziewieciu matych

kwadratéw. Kliknij na nig i znajdz opcje ,,Meet”.
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2. Kliknij zaloguj sie. Nastepnie ,,Rozpocznij spotkanie lub dotacz do spotkania”.

3. Nadaj nazwe spotkaniu.

4. Automatycznie pojawi sie komunikat ,,Zezwdl Meet na dostep do kamery i mikrofonu”,
zaakceptuj te warunki.

5. Nastepnie kiedy pojawi sie obraz kamery kliknij ,,Dotgcz”.

6. Kiedy pojawi sie ponizszy komunikat, wpisz adresy e-mail Cztonkéw Twojego zespotu,

aby mogli pojawic sie na spotkaniu i wyslij im zaproszenie.

Dodaj inne osoby X

koleda

Nazwa spotkania (moze by¢ uzywana tylko w domenie Uniwersytet SWPS)

Udostepnij te informacje osobom, ktére chcesz dodac do spotkania

https://meet.google.com/ofy-fhrx-gkj

|_|:] Kopiuj informacje dla uczestnikow

&t Dodaj osoby

7. Kiedy zaproszone przez Ciebie osoby dotgczg do spotkania w prawym dolnym roku kliknij
na trzy kropki. ¢
8. Zacznij nagrywac spotkanie za pomocg przycisku ,,Nagraj spotkanie”, jednak wczesniej

upewnij sie, ze wszyscy cztonkowie wyrazajg na to zgode i naci$nij ,,Zaakceptuj”.

Popros o wyrazenie zgody

Odrzuc Zaakceptuj

9. Nastepnie w tym samym miejscu, w ktérym wiaczytes nagrywanie wytacz je. Pojawi sie

komunikat, czy na pewno chcesz zakoriczy¢ nagrywanie, zatwierdz.



10. Gotowy film pojawi sie na Twoim dysku Google. W tym celu wejdZ ponownie na strone
gtéwng przegladarki. W prawym gérnym rogu znajdz ikone z dziewiecioma matymi

kwadratami, a nastepnie wejdz na ,,Dysk”.
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11. Na samej gérze pojawi sie nagrany film. Uruchom film, a w prawym gérnym rogu pojawi

sie ikona, dzieki ktorej bedziesz moégt go pobraé.

12. Film zostat pobrany, znajduje sie juz na Twoim komputerze.
13. I to juz wszystko. Film jest gotowy do przestania poprzez formularz zgtoszeniowy.

Zyczymy powodzenia!

MESSENGER (Whatsapp, Skype, FaceTime)

1. Jedli wszyscy cztonkowie zespotu posiadajg aplikacje Messenger to z powodzeniem mozna
uzy¢ jej w celu nagrania wideo, jesli ktérys z cztonkéw zespotu bedzie chciat zalogowac sie
na laptopie moze to zrobi¢ np. poprzez wejscie na strone https://www.messenger.com/,

w tym miejscu mozna réwniez zatozy¢ konto, gdyby ktéras z oséb go nie posiadata.

2. Zadaniem jednej z oséb z zespotu bedzie zarejestrowanie filmu, ponizej znajdujg sie
instrukcje dla oséb posiadajgcych system 10S oraz Android.

3. W pierwszej kolejnosci wejdz na aplikacje Messenger na swoim telefonie (dotyczy osoby,
ktéra bedzie nagrywac wydarzenie).

4. Nastepnie w prawym gdornym rogu kliknij na kwadrat z otéwkiem, aby mdc utworzyé grupe.

Czaty @

Q Szukaj
5. W celu stworzenia grupy kliknij w przycisk ,,Utwdrz nowga grupe”.
Anuluj Nowa wiadomos¢ Tajna

Do: |

:2: Utwodrz nowa grupe



https://www.messenger.com/

10.

11.

12.

Nastepnie wybierz cztonkéw zespotu, wpisz imiona i nazwiska osdéb, ktére majg dotgczyc
do nowej grupy, zaznacz je i kliknij ,,Dalej”.

Nadaj nazwe Waszemu czatowi np. ,Konkurs”, i kliknij przycisk ,Utworz”.

4 Nowa grupa

Nazwij nowy czat

Skontaktuj sie ze swoim zespotem klikajgc ikone kamery.

{ Konkurs \. @

Konkurs

Ty utworzytes(as) te grupe

DOTYCZY 0SOB NAGRYWAIJACYCH ZA POMOCA iPHONE’A.

Kiedy bedziecie juz gotowi, aby rozpoczgé nagrywanie nalezy na iPhone przesungc palcem
w goére od dolnej krawedzi ekranu. Na urzadzeniu iPhone X lub nowszym, na iPadzie z
systemem i0S 12 lub nowszym albo iPadOS nalezy przesungé przesun palcem w dét od
prawego gérnego rogu ekranu. Wtedy pojawi sie ponizszy obraz, na ktérym nalezy klikng¢
ikone z kétkami.

Po kliknieciu w przycisk rozpoczynajacy nagranie bedziesz mie¢ 3 sekundy do jego
rozpoczecia, w tym czasie wré¢ na Messenger do wideo czatu z zespotem.

Kiedy juz nagracie utwoér wytacz nagrywanie ekranu w taki sam sposéb jak go uruchomites.

To juz wszystko. Gotowe nagranie pojawi sie w Twoim folderze ze zdjeciami. Jesli uznasz,
Ze wymaga przyciecia, aby lepiej sie prezentowato wejdz w folder zdjecia.

Kiedy wybierzesz film w prawym gérnym rogu pojawi sie opcja ,, Edytuj”.


https://support.apple.com/pl-pl/HT202769
https://support.apple.com/pl-pl/HT202769
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13. Na samym dole pojawi sie mozliwos$¢ edytowania i skracania filmu, dzieki temu bedziesz

mogt zostawic takie fragmenty jakie uwazasz za stuszne.

14. Nastepnie kliknij ,,Gotowe” i zatwierdz zmiany.

15. | to juz wszystko. Film jest gotowy do przestania poprzez formularz zgloszeniowy. Zyczymy
powodzenia!

DOTYCZY OSOB NAGRYWAJACYCH ZA POMOCA SYSTEMU ANDROID.

Jedli uzywasz telefonu z systemem Android w pierwszej kolejnosci sprawdz czy posiadasz
domyslnie wbudowang opcje nagrywania ekranu. W tym celu przesun palcem w dét od
goérnej krawedzi ekranu. Opcja ta jest ukryta pod ikong kamery z kétkiem znajdujgcym sie
wewnatrz. Rozpoczecie nagrywania odbywa sie poprzez klikniecie w ikone, a po
zakonczeniu nagrywania ponownym nacisnieciu tego przycisku.

16. Jesli nie posiadasz powyiszej opcji w telefonie, mozesz pobrac aplikacje stuzacg do
nagrywania ekranu ,,AZ Screen Recorder”.

17. Po zainstalowaniu aplikacji rozpocznij nagrywanie poprzez klikniecie w ikone kamery,
a nastepnie poczekaj 3 sekundy.

18. Po nagraniu filmu na dole ekranu znajdz przycisk ,,Stop”, nacisnij go, nastepnie film pojawi
sie w Twoich albumach. Aplikacja umozliwia takze przycinanie filméw, co mozesz uczynié
jesli uznasz, ze film wymaga obroébki.



19. | to juz wszystko. Film jest gotowy do przestania poprzez formularz zgtoszeniowy. Zyczymy
powodzenia!

Serdecznie dziekujemy za zaangazowanie i udziat w Konkursie.
Zyczymy Panstwu powodzenia!



